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1

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRES Y APELLIDOS

JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 8/08/2025

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
Subdirector de Centro, con funciones de Director 

Regional Arauca ( E )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los 

resultados de aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de 

la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con 

lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención 

Integral, Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina - CampeSENA, bajo la modalidad tiempo completo en el área 

COMPLEMENTARIA CAMPESENA PROFESIONAL DE CIENCIAS ECONOMICAS-FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar el acompañamiento y desarrollo de la acción de formación de la fichas:  3212631 Aplicación de técnicas de servicio al cliente en 

turismo. Estas labores se llevarán a cabo en el municipio de Arauquita, en la vereda el Troncal, de acuerdo a las necesidades 

establecidas por la comunidad campesina.

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones No.092 

de 2015 y 2384 de 2017 – circular 3 2022 000080 de 19 de marzo de 2024 contratistas, con afectación presupuestal así:DEPENDENCIA 

953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICIÓN DEL GASTO: -3603-1300-20-

20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y 

POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS 

CORTAS Y A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP 1725 del 14/01/2025.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

JESUS NOE FORERO MEZA SUPERVISOR(E) INSTRUCTOR G20

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca

CASA COMUNAL VEREDA 

MALVINA/PREDIO DE UN APRENDIZ 

VEREDA ALTAMIRA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Orientar, asesorar y acompañar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guía de aprendizaje de acuerdo lo 

establecido en las guías, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestión y Autoevaluación “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la 

plataforma Compromiso, en los programas del área temática objeto del contrato según asignación de grupos.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SARAVENA - ARAUQUITA - SARAVENA

X



Dia Inicio 25 8 2025

HORA: 7 :00 AM -

8:00M

09:00 AM- 11:00 

AM

Dia 2 26 8 2025

Dia 3 27 8 2025

Dia 4 28 8 2025

Día Fin 29 8 2025

HORA:1:00  PM -

05:00PM

GTH-F-090 V.05

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

HORA:1:00  PM -

05:00PM

Pernoctando en el municipio de Arauquita.

Desplazamiento desde el municipio de Saravena hacia el municipio de Arauquita.

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica  en el programa de formación Aplicación de técnicas de servicio al cliente en turismo ficha 3212631 en 

la vereda el troncal del municipio de Arauquita

Tema: Atención personalizada y bienvenida al huésped. 

Pernoctando en el municipio de Arauquita.

25

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica en el programa de formación Aplicación de técnicas de servicio al cliente en turismo ficha 3212631 en 

la vereda el troncal del municipio de Arauquita 

Tema: Resolución de quejas y manejo de conflictos. 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - Transporte Público

Saravena - Arauquita

Cargo:Subdirector de Centro, con funciones de 

Director Regional Arauca ( E )

Cargo: SUPERVISOR(E) INSTRUCTOR G20  Nombres y Apellidos:

JULIO CESAR GAMBOA VILLAMIZAR

 Nombres y Apellidos: 

NÉSTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:

JESUS NOE FORERO MEZA

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   $60.000 - Saravena-Tame 30.000- Tame-Saravena 30.000

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre - Transporte Público

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $53.096

Desplazamiento ruta de regreso: ARAUQUITA - SARAVENA

Actividades a ejecutar: 

29

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica en el programa de formación Aplicación de técnicas de servicio al cliente en turismo ficha 3212631 en 

la vereda el troncal del municipio de Arauquita

 Tema: Manejo de reservas y proceso de check-in/check-out   

 NOTA: Las jornadas de formación de la ficha 3212631 Aplicación de técnicas de servicio al cliente en turismo se realizarán en el 

municipio de Arauquita, abordando los siguientes resultados de aprendizaje:

•Reconocer Componentes Del Turismo Comunitario De Acuerdo Con Sus Características.

•Identificar Potencialidades Del Territorio Y Nivel De Participación De La Comunidad De Acuerdo Con Las características Del Turismo 

Comunitario

•Determinar Líneas Estratégicas Para La Implementación De Actividades turísticas Desde Un Enfoque

Desplazamiento desde el municipio de Arauquita hacia el municipio de Saravena.

Actividades a ejecutar: 

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica en el programa de formación  Aplicación de técnicas de servicio al cliente en turismo ficha 3212631 en 

la vereda el troncal del municipio de Arauquita

Tema: Servicios adicionales y recomendaciones locales. 

Pernoctando en el municipio de Arauquita.

26

Impartir las acciones de formación técnica haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de 

atención sincrónica - asincrónica en el programa de formación  Aplicación de técnicas de servicio al cliente en turismo ficha 3212631 en 

la vereda el troncal del municipio de Arauquita

 Tema: Comunicación afectiva y empatia. 

HORA:1:00  PM -

05:00PM

27

Actividades a ejecutar: 

28

Pernoctando en el municipio de Arauquita.

HORA:1:00  PM -

05:00PM
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